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Hai #SobatRupbasan yang budiman, berikut ini merupakan Standar Operasional
Prosedur Pengelolaan Basan Baran di Rupbasan Cilacap.

Simak selengkapnya di infografis berikut ini.

#KumhamSemakinPASTI
#KanwilKemenkumhamJateng
#Ayuspahruddin
#RupbasanCilacapLugasMencerdaskan
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGELOLAAN BASAN/BARAN
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A. Petugas Pelaporan A. Petugas Penerima
- Menyusun Laporan Basan/Baran. kepada Petugas

A e B. Kasubsle Administrasi dan Pengelolaan 8. Petugas Penyimpanan
Iy — - Meneliti kembali Laporan Basan/Baran yang disusun - Menerima g sudah diberi label beserta
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€ anre s can e C. Kepala Rupbasan Melakuk
- Mengesahkan Laporan Basan/Baran, pemeriksaan penyimpanan dan jenisnya
D, Puiugas Perelil ‘terhadap
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A. Petugas Pengeluaran
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A potugas porgaman

Permohanan Pengeluaran Basan/Baran. sty garain bencara o aibrga.

- Melakukan Peneltian .

- Membuat Berita Acara Pengeluaran Basan/Baran, sl npeca Povepes Mool
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B. Kasubsie Administrasi dan Pengelolaan
- Mengecek kemball Dokumen dan Surat-Surat Permohonan  Kisutie Admristras gan Peogelisan
Basan/B
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A n: nay:nan Pengaduan A, Tim Layanan Informasi

-Menerima tamu dan menerima Dokumen/Surat:Surat Permahonan
dan melakukan penelaahan terhadap pengaduan. dormadct S

8. Kasubsie Administrasi dan Pengeiolaan dan memberikan informasi kepada pemnhnn
J Pengaduan lalu melaporkan B. Kasubsie Administrasi dan Pengelolaan

" kepada Kepala Rupbasan.

C. Kepala Rupbasan
€. Kepala Rupbasan
Membuat keputusan/kebijakan yang diperlukan untuk ~Bertanggung jawab terhadap penyelenggaraan Layanan Informasi
penyelesaian pengaduan A Basan/Bann
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Informasi lalu melaporkan kepada Kepala Rupbasan.

DASAR HUKUM :
1. Permenkumham No. 16 Tahun 2014 Tentang Tata Cara Pengelolaan Benda Sitaan Nngara dan Barang Rampasan Negara Pada Rupbasan
2. Kepdirjenpas Nomor PAS-140, PK. 02.01 Tahun 2015 Tentang ij lol. Benda Sitaan dan Barang Rampasan Negara di Rupbasan
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